附件6：

黑龙江职业学院

学生顶岗实习手册

（参考样式）

	分    院
	

	专    业
	

	班    级
	

	姓    名
	

	学    号
	

	指导教师
	（企业）

	
	（校内）

	辅 导 员
	

	实习单位
	

	实习地点
	

	实习时间
	    年  月  日至    年  月  日


黑龙江职业学院学生顶岗实习登记表


填表日期:
	姓   名
	　
	学   号
	　
	性   别
	　

	二级学院
	　
	专   业
	　
	班   级
	　

	学生联系方式
	住址:                             邮编:           电话(手机):

	实习单位全称
	
	企业性质
	　

	确定单位途经
	□学院安排   □安排后自主联系   □自主联系   □其它（               ）

	实习单位地址
	
	邮  编
	　

	实习主要岗位
	　
	所在
部门
	　
	联系人
	　

	
	　
	
	　
	单位电话
	　

	校外指导
教师姓名
	　
	职务
职称
	　
	电   话 
	　

	
	　
	
	　
	 E-mail
	　

	预计实习时间
	年   月   日至        年   月   日共计    周

	实习基本条件
	   □很好　　　 　□较好　　 　 　□一般　　   　　□较差

	就 业 意 向
	   □已确定      □基本确定       □ 试用待定     □ 无录用意向           

	实习计划              
	起止日期
	实习岗位
	 内容与要求

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	接收单位     意见
	(单位与学院签有书面协议的,不需要填写和加盖单位章) 单位盖章、日期:

	
	

	校内指导
教师意见
	           指导教师(签章):                         日期:

	备  注
	　


说明:实习学生根据岗位要求对原实习计划作适当调整的, 应填表内实习计划。

黑龙江职业学院学生顶岗实习记录表
	姓名
	
	学   号
	
	性别
	

	二级

学院
	
	专   业
	
	班级
	

	实习项目名称
	

	实习单位全称
	单位一：
	起止日期
	
	单位
指导
教师
	

	
	单位二：
	
	
	
	

	
	单位三：
	
	
	
	

	实习
时间
	年    月   日至        年    月   日共计    周

	起止日期
	实习岗位
	内容要求
	完成情况
	指导情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	实习成果形式
	□实习总结(报告) □调查报告 □毕业设计 □周记  □毕业论文 □其它（       ）

	补充
说明
	学生签名：                    年    月    日


黑龙江职业学院学生顶岗实习鉴定表
	姓   名
	
	学   号
	
	性   别
	

	专   业
	
	班   级
	
	主要实习  岗位
	

	实习项目
	
	
	

	实习单位
全称
	
	
	

	实习时间
	年    月   日 至        年    月   日 共 计     周

	就业意向
	□已确定        □基本确定        □待定        □无录用意向

	（以上由学生填写）

	实习单位评价意见

	实习单位

考核成绩
	序号
	考核项及分值
	得 分
	备 注

	
	1
	诚信守纪（10分）
	
	

	
	2
	敬业精神（10分）
	
	

	
	3
	专业技能（10分）
	
	

	
	4
	专业知识（10分）
	
	

	
	5
	学习能力（10分）
	
	

	
	6
	创新意识（10分）
	
	

	
	7
	协作意识（10分）
	
	

	
	8
	沟通能力（10分）
	
	

	
	9
	心理素质（10分）
	
	

	
	10
	工作成绩（10分）
	
	

	
	考核成绩：

单位负责人：           （公章）             年    月    日  

	对学生的

意见或建议
	

	对学校的

意见或建议
	


毕业生质量评价调查表

贵单位：

您们好！
首先对贵单位给予我院工作的大力支持和帮助表示衷心的感谢！

为充分了解我校毕业生在实际工作中的思想政治表现、工作能力、操作技能、综合素质等情况，便于我院根据各企业的需求，采取相应的教学模式和管理方法，进一步提高学生质量，特请贵单位填写《毕业生质量评价调查表》。敬请各用人单位提出宝贵意见。

谢谢合作！

毕业生质量评价调查表
	   项目

等次
	遵纪

守法
	爱岗

敬业
	团结

协作
	适应

能力
	吃苦

耐劳
	诚实

守信
	人际

交往
	基础

知识
	专业

知识
	实践

技能
	总体

评价

	满意
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	基本满意
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	不满意
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	您对我校的教学、管理和其他工作有何意见和建议：

用人单位（盖章）

20   年   月   日



	备注：请在相应的评价栏目打√。


黑龙江职业学院学生顶岗实习成绩评定表
	姓名
	
	性别
	
	年级、专业
	

	顶岗实习单位
	
	工作岗位
	

	顶岗实习时间
	  年   月   日至    年   月   日
	校内指导教师
	

	顶岗实习

成绩评定
	序号
	考核项及占比
	得分
	备注

	
	1
	企业指导教师实习鉴定（50%）
	
	

	
	2
	顶岗实习周记（20%）
	
	

	
	3
	教育教学调查评价（5%）
	
	

	
	4
	顶岗实习报告（25%）
	
	

	
	顶岗实习成绩：
   优     良    中    及格    不及格
校内指导教师：              年   月   日

	团队带头人：

年   月    日
	分院签章：

年   月    日


注：此表各考核项得分由校内指导教师依据学生提交材料及实际情况评定。

黑龙江职业学院
毕业生对学校教育教学工作评价调查表

本跟踪调查主要是针对应届毕业生在顶岗实习阶段，结合自己的亲身经历，以社会、企业的要求为标准，从职业道德品质、专业知识能力、实践动手能力、综合素质培养、管理与服务等五个方面来评价母校的教育教学工作。具体评价内容如下，请同学们积极配合。
（    ）1.学校在教育教学中是否重视职业道德品质的教育

A、非常重视    B、比较重视   C、重视       D、不太重视

（    ）2.你对学校职业道德品质、思想教育的总体评价是

A、好          B、比较好     C、一般       D、不太好

（    ）3.学校讲授的理论知识是否能够满足实际工作的需要

A、满足        B、比较满足   C、基本满足   D、不能满足   

（    ）4.你对学校在专业技能培养的评价

A、满意     B、比较满意      C、基本满意   D、不太满意

（    ）5.取得《职业技能鉴定证书》对你就业和适应实际工作需要的作用

A、突出     B、比较突出      C、一般       D、不太突出

（    ）6.通过实际工作，你认为自己还需要进一步提高的实践动手能力是

                                      （结合专业实际填写）

（    ）7.学校所开设的选修课程是否满足学生的需求

A、满足     B、比较满足      C、基本满足     D、不能满足

（    ）8.你对学校在大学生心理健康教育方面的工作是否满意

A、满意     B、比较满意      C、基本满意     D、不太满意

（    ）9. 你对学校体育工作是否满意

A、满意     B、比较满意      C、基本满意     D、不太满意

（    ）10.你对学校综合素质培养的总体评价

A、满意     B、比较满意      C、基本满意     D、不太满意

（    ）11.你对学校的辅导员（班主任）工作

A、满意     B、比较满意     C、基本满意     D、不太满意

（    ）12.学校图书馆、阅览室的服务质量

A、好     B、较好     C、一般     D、不太好

（    ）13.学校食堂的服务质量

A、好     B、较好     C、一般     D、不太好

（    ）14.学校学生宿舍的服务质量
A、好     B、较好     C、一般     D、不太好

（    ）15.学校学生勤工助学工作

A、好     B、较好     C、一般     D、不太好

（    ）16.学校对家庭经济困难的学生帮助与支持的力度
A、大    B、比较大     C、一般     D、不太大

（    ）17.你对学校管理与服务的总体评价
A、满意     B、比较满意     C、基本满意     D、不太满意

18、你对学校教育、教学、管理和其他工作的具体建议和意见：

19. 你对本此顶岗实习安排和实训单位的具体建议和意见：

注：此表由学生填写，并列为顶岗实习成绩考核项，由校内指导教师评定。
顶岗实习总结报告评阅人意见

评阅人评语:                                                

成绩：             

评阅人签名:                 日期:   20    年     月     日

黑龙江职业学院学生顶岗周记

	时 间
	     年    月    日—      年    月    日
	周数
	第       周

	本周工作主要内容
	

	工作、学

习和生活

的主要收

获与体会

（200字）
	

	出席情况
	满勤   天 迟到   次 早退   次 旷工   次 病假   次 事假   次

	与指导
教师沟通
情况
	本周是否和校内指导教师沟通？      有         没有

沟通的具体方式：    现场交流     互联网     电话     其他       

教师指导的主要内容：

	与辅导员/班主任
沟通情况
	本周是否和辅导员、班主任沟通？    有         没有

沟通的具体方式：    现场交流     互联网     电话     其他       

教师指导的主要内容：

	校外指导教师评定
	指导教师评语：

签字： 


黑龙江职业学院学生顶岗实习总结报告
	总结内容要求: 1.简介实习概况；2.实习具体内容、过程及完成情况；3.实习的效果及主要收获(含知识与技能的运用及熟练程度)；4.存在不足与建议；5.须使用钢笔或碳素笔，字迹应端正清晰，可粘贴附页；6. 亦可打印后粘贴于此。

	


