招标文件

项目名称： 二校区校园、公共区卫生保洁服务采购

（项目编号：2017020）

招标人：黑龙江省经济管理干部学院

               时  间：2017 年6月30日

第一章    投标邀请

黑龙江省经济管理干部学院拟对第二校区校园、公共区卫生保洁服务采购实行打包招标，我院将本着“公开、公平、公正、择优”的综合评标原则，严格按照招标程序进行本次招标工作。

一、项目名称及内容：第二校区校园、公共区卫生保洁服务采购

二、招标方式：邀请招标

三、招标内容：详见第三章

四、服务地点：黑龙江省经济管理干部学院第二校区院内（哈尔滨市双城区迎宾路162号）

五、服务周期：2017年 7月1 日至2018 年 6 月 30日
6、 评标方法：综合评分法

7、 潜在供应商报名要求：

1、仅限于2017年  6 月 28日9时二校区综合楼前参加我校现场说明会的公司。

2、具备物业服务企业国家三级（含）以上资质。
八、发布公告的媒介：

本次招标公告在黑龙江省经济管理干部学院网站上发布

9、 招标文件获取方式：

    请登录黑龙江省经济管理干部学院网站“公告栏”下载招标文件。

    十、送达投标文件时间： 2017 年6月29日上午 8点至11点                

    送达地点：黑龙江省经济管理干部学院（黑龙江职业学院）第二校区后勤服务中心      

十一、开标时间：2017 年6 月30 日 上午 8点 30分           

  开标地点：黑龙江省经济管理干部学院（一校区）资产管理处
十二、联系人：孙权                                      

      联系方法：0451--53182502      15145188877
第二章  投标人须知

    一、合格投标人范围

1、仅限于2017 年 6 月 28日9时二校区综合楼前参加我校现场说明会的公司前来竟标；

2、具备物业服务企业国家三级（含）以上资质。

    二、委托

代表不是法人代表，须持有《法人代表授权书》（统一格式）。

    三、投标文件的组成

1、投标文件由投标人的资格证明文件、商务部分、技术部分、价格部分和其他组成

2、 投标文件要由投标人（法人代表或授权代表）亲笔签字。

四、资格证明文件

    1、营业执照（副本原件）；

2、企业法定代表人授权委托书（法人代表参加投标不需提供，法人代表受权书需由法定代表人签字并加盖公章否则无效）；

3、授权委托代理人身份证复印件；

4、企业简介；

5、企业经营业绩（各级各类荣誉证书原件）；

6、售后服务措施。

    五、技术文件的编制

1、服务标准；

2、管理规范；

3、操作规程；
    六、报价

 1、所有价格均以人民币报价，以万元为单位；

 2、价格以质量、服务相结合的原则，低价不是中标的依据。

    七、投标文件的签署与规定

1、组成投标文件的各项资料均遵守本条规定；

2、投标应填写全称,同时加盖公章；

3、投标文件必须由法人代表或授权代表签署；

4、投标文件的正本必须采不褪色的墨水填写或打印,注明正本字样.副本可以用复印

招标文件一式五份，其中正本1份，副本3份；

5、投标文件不得涂改和增删，如有修改，必须同一签署人签字盖章；

6、因字迹潦草或表达不清所引起的后果由投标人负责。

    八、评标

1、评标委员会由招标方采购领导小组成员组建评标委员会，采取综合评分法确定中

标单位。

2、评标原则及中标办法说明

中标原则以综合打分法为评标原则，以最终得分高低排序确定中标单位，最低价格不能作为中标保证。除此之外，同时考虑以下原则：

（1） 服务标准

（2） 操作规程

（3） 管理方案

（4） 组织机构及人员岗位职责

3、具备的中标条件

下列条件同时具备者视为中标。

（1）投标文件符合招标文件要求。

    （2）有执行合同能力。

九、服务委托费用

校区提供物业管理保洁服务费总计不超过人民币66万/年。

第三章   招标内容及要求

一、校区保洁委托服务内容及保洁标准
图书馆、1号公寓、2号公寓、3号公寓、4号公寓、5号公寓、一号实验楼、二号实训楼、一号教学楼、二号教学楼、综合楼、动物医院、体育馆；各教室的清扫保洁；所有室内、外公共区，垃圾清运每日两次。

校区保洁服务标准及要求

1. 地面：有较好的保养，无水渍、无污渍、保持干爽、无异味。

2. 墙壁：无蜘蛛网、无灰尘，保持洁净。

3. 天花板：无水渍、蜘蛛网。

4. 梯级：无污渍、杂物、水渍，扶手无尘痕，保持洁净，电梯锦峰口处无灰尘。

5. 各类镜面：洁净、光亮。

6. 不锈钢器具：无污渍、有亮泽。

7. 玻璃门窗：透明、洁净、无水斑渍、污点、油污、无明显手印。

8. 消防设备：表面干净、整洁、无污痕，有光泽。

9. 垃圾箱：外表清洁、无蚁等，无特别气味。

10. 卫生间：无污渍、无积水、无臭味，定期消毒，保持通畅。

11. 空调系统：出风口无明显灰尘、油渍、污渍，保持洁净。

12. 办公场所：无垃圾、无明显灰尘、走廊扶手无积尘。

13. 灯具：无污垢、无油渍，表面光亮。

14. 其它公共设施：无污物、水渍、明显灰尘。

15. 保洁人员统一着装、用品自备。

16. 公寓消毒：按学校要求，使用过氧乙酸对保洁区域内进行空气消毒，每周两次（保洁公司负责消毒材料提供），并做好相应记录。由保洁公司管理人员和学生处公寓科共同签字确认。

17. 公寓保洁时间：每天8:00——16:00前，公寓内垃圾须彻底倾倒、彻底保洁一次。

18. 新生开学前、老生毕业后及公寓管理科调整寝室后的空出寝室：清空杂物，清洁墙面、地面，擦净门窗及床具用品。

19、其他未具体提及的需服务场所保洁按照具体使用单位需求进行保洁服务，校方定期按照《黑龙江职业学院第二校区卫生评定办法》进行评分检查。

。

第四章   投标文件格式

表4-1  投标函
致：黑龙江省经济管理干部学院
根据贵方的黑龙江省经济管理干部学院第二校区卫生保洁服务采购项目的投标邀请函（招标编号：       ），签字代表         （姓名、职务）    代表投标人   （投标人名称）  参加投标，并提交投标文件。
据此函，本人宣布同意如下：
1．所附“开标一览表”规定的应提供的服务投标总价为（人民币）：
 _______               ____（大写），____________________（小写）。
2．我方郑重承诺：如果发现投标文件中另有与招标文件中不一致的地方，投标人同意招标人有权要求投标人按照招标文件的要求提供货物或服务。投标人并同意按照招标文件的规定履行合同责任和义务。

3．投标人已详细审查全部招标文件，包括修改文件（如有的话）以及全部参考资料和有关附件。我们完全理解并同意放弃对这方面有不明及误解的权利。
4．投标人的投标文件自投标截止之日起有效期为90天。中标人投标有效期则顺延至项目完成验收之日。
5．投标人同意提供按照贵方可能要求的与我方投标有关的一切数据或资料，理解贵方不一定要接受最低价的投标或收到的任何投标。
6．与本投标有关的一切正式往来通讯请寄：
地址：
           

        邮编：
电话：




        传真：
投标人代表姓名、职务（印刷体）：
投标人名称：（并加盖公章）
法定代表人签字（或其委托的全权代表人）：                     年   月    日

注：法定代表人委托全权代表人，需附法定代表人授权书。

表4-2  法定代表人证明书

 

法定代表人证明书和法定代表人授权书按以下格式填写，如由法定代表人投标并签署投标文件，需提供法定代表人证明书，否则需提供法定代表人证明书和法定代表人授权书。
 

法定代表人证明书
 
                          现任我单位     （单位名称及职务）             ，为法定代表人，特此证明。
有效期限：                     。        

附：代表人性别：      年龄：        身份证号码：                  。

营业执照号码：                        企业类型：                 。 

经营范围：                                           。
                                                 投标人名称（加盖公章）：
 

 
                                                 日  期：

 
 

 

 
表4-3 法定代表人授权书

致: 黑龙江省经济管理干部学院

本授权书声明：注册于             （国家或地区）的                        （投标人名称）的在下面签字的                                 （法定代表人姓名、职务）代表本公司授权在下面签字的                 （被授权人的姓名、职务）为本公司的合法代表人，就黑龙江省经济管理干部学院组织的黑龙江省经济管理干部学院第二校区卫生保洁服务采购项目（招标编号：XXXXXX）的项目的投标和合同执行，以我方的名义处理一切与之有关的事宜。

本授权书于       年    月    日签字生效，特此声明。
 
投 标 人（加盖法人公章）：

地    址：
法定代表人（签字并盖章）：
职    务：
被授权人（签字并盖章）：
职    务：
 

 

 

 

 
 表4-4 投标一览表

投标人名称：______________ 招标编号：________________        

	序号
	包号/

品目号
	服务项目名称
	数量
	投标总报价
	投标

声明
	投标保证金
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


投标单位（盖章）：

投标人代表（签字）：

表4-5  投标分项报价表

投标人名称：______________ 招标编号:________________ 
	序号
	名 称
	数量
	单 价
	总 价

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	总计
	


注：1.如果按单价计算的结果与总价不一致,以单价为准修正总价。

2.如果不提供详细分项报价将视为没有实质性响应招标文件。

投标单位（盖章）：

投标人代表（签字）
表4-6  2013年以来完成的同类项目一览表

投标人名称：______________ 招标编号:________________ 
	序号
	项目名称
	服务范围
	完成时间
	备注

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


投标人名称（加盖公章）：
 
投标人法定代表人或其委托人签字： _____________
日    期：

 

  
9

